OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Technik administracji w Zakladzie Wodociaggéw, Kanalizacji i Oczyszczalni

w spotce komunalnej Zurominskie Zaklady Komunalne Sp. z 0.0.

ul. Szpitalna 125, 09-300 Zuromin

Prezes Zarzadu Zurominskich Zakladéw Komunalnych Sp. z 0.0. w Zurominie oglasza nabér na

stanowisko:

Technik administracji w Zakladzie Wodociagéw, Kanalizacji i Oczyszczalni

w kierowanej przez siebie spolce.

Miejsce pracy: Zaklad Wodociagéw, Kanalizacji i Oczyszczalni, Zurominskie Zaklady Komunalne

Sp. z 0.0., ul. Wyzwolenia 66, 09-300 Zuromin.

1. Wymagania niezbgdne:

a)
b)

c)
d)

€)

f)

g)
h)

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze- min. I stopnia (preferowane kierunki: technologia wody
i sciekow, budownictwo lub pokrewne),

prawo jazdy kat. B,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

dobra umiejgtnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),

zdolnos¢ do pracy pod presja czasu,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2. Oczekiwania fakultatywne:

a)
b)

wyksztalcenie wyzsze,
doswiadczenie w branzy wodociggowo-kanalizacyjnej bedzie dodatkowym atutem.

3. Zakres zadan:

a)
b)
c)
d)
€)

f)
g)
h)
i)

obstuga programu do fakturowania Papirus SQL,

sporzadzanie umow,

analiza produkcji, wody Sciekow,

analiza sprzedazy wody oraz sciekow,

przygotowywanie odpowiedzi na pisma dotyczace wodociagéw, kanalizacji do urzedow
oraz prywatnych odbiorcow ustug,

przyjmowanie zgloszen,

przygotowywanie dokumentacji sprzedazowych do dzialu ksiggowosci,
fakturowanie odbiorcéw ustug,

bezposredni kontakt z klientami firmy i komunikacja ze wszystkimi dziatami firmy
w zakresie wykonywanych czynnosci.




4. Wymagane dokumenty:

a)

b)

CV wraz z klauzulag wyrazania zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, ew. posiadane doswiadczenie
zawodowe.

5. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko technika administracji
w Zakladzie Wodociggéw, Kanalizacji i Oczyszczalni” mozna skladaé¢ osobiscie w Sekretariacie
w siedzibie Spotki, listownie na adres Zuromifiskie Zaktady Komunalne Sp. z 0.0., ul. Szpitalna 125,
09-300 Zuromin, badZ mailowo na adres: prezes(@zzkzuromin.p! w terminie do 18.04.2025r. do godziny
12:00 (decyduje data wpltywu oferty do Spoétki).

6. Pozostale informacje:

a)
b)
c)

d)

e)

zlozenie oferty nie powoduje zadnych zobowigzan wobec stron,

oferty niekompletne lub ktére wplyng po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane,
kandydaci, ktorzy spelniaja wymogi formalne zostana powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej telefonicznie lub mailowo,

dokumenty aplikacyjne zlozone w ramach naboru, na pisemny wniosek kandydata zostana
zwrocone w terminie trzech miesigcy od ogloszenia naboru a po uplywie trzech miesigcy
zostang trwale zniszczone,

prosimy o dopisanie w CV klauzuli:

wWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym
dokumencie dla potrzeb procesu rekrutacji prowadzonmego przez Zurominskie Zaklady
Komunalne Sp. z o.0., zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku

(Dz. U. z 2018r. poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. (RODO).”

PREZES ZARZADY

Jawomir anczleu
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